Universitatea ,,Ovidius“ din Constanta
Facultatea de Stiinte Economice
B-dul Mamaia nr. 124 RO - 900527,
Constanta, Romania
Tel/fax +40 241-511040

METODOLOGIE PROPRIE PRIVIND ORGANIZAREA SI DESFASURAREA CONCURSULUI
DE ADMITERE LA STUDII UNIVERSITARE DE MASTERAT
SESIUNEA IULIE - SEPTEMBRIE 2016

Prezenta metodologie a fost elaborata pe baza reglementarilor in vigoare.

1. DOMENIILE SI PROGRAMELE DE STUDII LA CARE FACULTATEA DE STIINTE
ECONOMICE ORGANIZEAZA ADMITERE

Domeniile si specializarile pentru care pot opta candidatii pentru invatimantul universitar de masterat,
cursuri de zi (fara taxa, cu taxa) sunt urmatoarele:

* Domeniul Administrarea Afacerilor, programele de studii ,,Administrarea Afacerilor in Turism,
Comert si Servicii", , Administrarea si Auditul Proiectelor de Afaceri", , Asigurarea Calitatii in
Afaceri"

¢ Domeniul Economie si Afaceri Internationale, programele de studii ,,Administrarea Afacerilor
Internationale"”, ,,Managementul Riscului in Afaceri Internationale™ si ,,Politici Europene de
Dezvoltare Regionald".

* Domeniul Contabilitate, programele de studii ,.Contabilitatea si Auditul Afacerilor" si .. Tehnici
Contabile si Financiare pentru Gestiunea Afacerilor".

* Domeniul Finante, programele de studii ,,Finante Corporative si Banci” si ,,Piete de Capital”.

NOTA:

Masteratele de cercetare sunt: ,,Administrarea Afacerilor in Turism, Comert si Servicii", ,,Administrarea
Afacerilor Internationale", ,.Finante Corporative si Banci” si ,.Contabilitatea si Auditul Afacerilor".
Masteratele profesionale sunt: ,,Administrarea §i Auditul Proiectelor de Afaceri", ,,Asigurarea Calitatii in
Afaceri", ,Politici Europene de Dezvoltare Regionala", ,Managementul Riscului in Afaceri
Internationale™, ,.Piete de Capital™ si ,,Tehnici Contabile si Financiare pentru Gestiunea Afacerilor".

2. CRITERII DE ADMITERE

Admiterea candidatilor la invitimint masteral (cursuri de zi - fird taxi, cu taxii) se face prin
concurs.

Toti candidatii la concursul de admitere vor depune o scrisoare de intentie, datati si semnata, privind

alegerea Facultdtii de Stiinte Economice (Anexa I). Scrisorile de intentie se evalueaza in functie de
relevanta si coerenta ideilor prezentate, interesul dovedit pentru specializarea aleasd, claritatea
exprimarii, i respectarea regulilor gramaticale. In urma evaluirii, se acordi calificativul admis/respins,
valabil pentru toate specializarile la care candidatul aplica.

Media de admitere este media obfinutd de candidat la examenul de licentd.

Departajarea candidatilor care au medii egale pentru ultimul loc la forma fara taxi sau la forma cu taxa se
efectueaza in functie de urmatoarele criterii:
1. Media anilor de licenta
2. Nota obtinutd in cadrul examenului de licentd la proba de prezentare si sustinere a lucrdrii de
absolvire/proiectului de absolvire/lucrarii de licenti/proiectului de diploma.

Frecventarea simultand a doua masterate de citre aceeasi persoana este posibild, dar in acest caz numai
unul dintre ele poate fi subventionat de la bugetul de stat.
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3. ACTELE SI CONDITIILE NECESARE INSCRIERII LA CONCURSUL DE ADMITERE
Pentru inscrierea la concursul de admitere in ciclul I1 - universitar de masterat sunt necesare urmatoarele
acte, in dosar plic:

a) Pentru cetitenii romani:

. cererea-tip de inscriere pentru concursul de admitere;

. scrisoarea de intentie olografa, realizata conform modelului din Anexa 1;

. certificatul de nastere, in copie legalizati;

. actul de identitate in copie simpla;

. certificatul de césitorie, in copie legalizata, pentru candidatii césétoriti (care si-au schimbat numele);

. diploma de bacalaureat in original. Candidatii care se inscriu si la alte domenii de masterat vor prezenta
diploma de bacalaureat in copie legalizata;

7. diploma de licenta in original sau copie legalizata, sau adeverinta de licenta (pentru promotia 2016)
pentru candidatii care se inscriu la mai multe specializiri;
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8. foaia matricold in original/copie legalizata;

9. adeverintd medicala eliberatd dupa caz de catre medicul de familie sau de catre medicul scolar care
atestd cd persoana respectiva este apta din punct de vedere medical pentru domeniul sau programul de
studiu la care candideaza.

10. doua fotografii color — dupa caz, tip buletin/carte de identitate;

11. chitanta de plata a taxei de inscriere sau, unde este cazul, adeverinta sau documentele din care sa
rezulte motivul pentru scutirea de taxa de inscriere;

12. daca e cazul, adeverintd din care s rezulte calitatea de student (cu sau fara taxd) la o institutie de
invatamant superior de stat sau particular, cu drept de inscriere la concursul de admitere si diploma de
licenta sau diploma echivalenta cu aceasta, in copie legalizata (originalul ramanand la prima facultate);
13. copie certificata conform cu originalul de pe legitimatia de concurs care atesta inscrierea la primul
domeniu de studiu de masterat (la care candidatul a predat originalele); certificarea copiei de pe
legitimatia de concurs se va face la secretariatul facultatii unde are loc inscrierea, prin aplicarea
semndturii sefului comisiei tehnice de admitere si a stampilei acesteia;

14. pentru candidatii de etnie rroma, dosarul va cuprinde, pe langa actele mai sus mentionate, urmatoarele
documente:

e recomandarea scrisa din partea presedintelui unei organizatii legal constituite a rromilor din care
sa rezulte ci respectivul candidat face parte din aceasta etnie; calitatea de membru al respectivei
organizatii nu este luata in considerare;

e copie legalizata a hotarérii judecatoresti care atesta constituirea legala a organizatiei respective;

e declaratie pe proprie raspundere ca respectivul candidat face parte din etnia rroma;

e cerere de intentie cu precizarea facultatii si a domeniului pentru care respectivul candidat doregte
sa candideze, vizata de Secretarul Sef al Universitaii;

b) Pentru cetitenii din statele membre UE, SEE si CE:
1. cererea-tip de inscriere pentru concursul de admitere;

. scrisoarea de intentie olografa, realizata conform modelului din Anexa 1;

. certificatul de nastere, in copie legalizata (si traducere legalizatd);

. copie a actului de identitate sau a pagaportului (paginile 1 — 4) valabil la momentul inscrierii;

. certificatul de césitorie, in copie legalizata, pentru candidatii cdsatoriti (care si-au schimbat numele);

. diploma de bacalaureat sau echivalenta, vizata cu apostilda Haga sau supralegalizata de citre Ministerul
invatamantului, Ministerul Afacerilor Externe din tara emitentd, Ambasada sau Oficiul Consular al
Romaniei in tara respectivd si Ministerul Afacerilor Externe din Romania in 2 copii si 2 traduceri
legalizate in limba roména. Candidatii care se inscriu si la alte domenii de masterat vor prezenta diploma
de bacalaureat in copie legalizata si traducere legalizata;

7. diploma de licentd in original sau copie legalizatd, sau adeverinta de licentd (pentru promotia 2016)
pentru candidatii care se inscriu la mai multe specializari, impreuna cu traducerea legalizata;
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8. atestatul de recunoastere a studiilor eliberat de MENCS;

9. foaia matricola in original/copie legalizati si traducere legalizata;

10. certificat de competenta lingvisticd pentru limba roméana eliberat de citre institutiile abilitate de
Ministerul Educatiei Nationale si Cercetiirii Stiintifice, la admiterea la studii universitare de master cu
predare in limba roména, cu nivel acceptat minim B1;

11. adeverin{a medicala care atestd ca persoana respectiva este apta din punct de vedere medical pentru
domeniul sau programul de studiu la care candideazi.

Candidatii au obligatia sa prezinte adeverintd medical cu termen de valabilitate de minim 6 luni;

12. doua fotografii color — dupa caz, tip buletin/carte de identitate;

13. chitanta de platd a taxei de inscriere sau, unde este cazul, adeverinta sau documentele din care sa
rezulte motivul pentru scutirea de taxi de inscriere;

14. daca e cazul, adeverinta din care sa rezulte calitatea de student (cu sau fara taxa) la o institutie de
invatamént superior de stat sau particular, cu drept de inscriere la concursul de admitere si diploma de
licentd sau diploma echivalenta cu aceasta, in copie legalizati (originalul rimanand la prima facultate);
I5. copie certificatd conform cu originalul de pe legitimatia de concurs care atestd inscrierea la primul
domeniu de studiu de masterat (la care candidatul a predat originalele); certificarea copiei de pe
legitimatia de concurs se va face la secretariatul facultitii unde are loc inscrierea, prin aplicarea
semnaturii sefului comisiei tehnice de admitere si a stampilei acesteia;

16. declaratia pe proprie raspundere pentru veridicitatea actelor si Declaratia cu lista documentelor
depuse la dosar (Anexa 3 si Anexa 4 - Metodologia privind organizarea si desfasurarea Concursului de
Admitere 2016 la studii universitare de masterat in Universitatea ,,Ovidius” din Constanta);

17. procurd notariald cu specificarea in clar a datei de valabilitate a acesteia, pentru candidatii care nu
depun dosarele personal;

18. copia chitantei de evaluare a dosarului de 100 EUR;

19. la inmatriculare, candidatii vor prezenta dosarul cu documentele din dosarul de candidatura, in
original,vizate spre autentificare de ambasada Romaniei din fara emitentd sau apostilate Haga, dupa caz,
impreuna cu Scrisoarea de acceptare la studii si pasaportul cu viza valabila in scop ,.studii”.

c¢) Pentru cetitenii din statele terte UE:

Pentru cetatenii straini care candideaza la programe de studiu cu taxd in valutd depunerea dosarelor de
evaluare a eligibilitatii se va face conform calendarului stabilit la Departamentul pentru Studenti Straini
al UOC. Dupi primirea atestatului de recunoastere/scrisorii de accept din partea directiilor de specialitate
ale MENCS, Departamentul pentru studenti straini al UOC transferd dosarele complete citre comisia
tehnica a Facultatii, inainte de finalizarea perioadei de inscriere, in baza unui proces verbal de predare-
primire. Comisia tehnica a Facultatii efectueaza inscrierea in registrul unic de admitere si elibereaza
legitimatia de concurs.

La inscriere, candidatii vor declara pe propria raspundere daca au mai urmat alte forme de invitimant
similare pe locuri subventionate de la bugetul de stat. Nedeclararea atrage eliminarea din concurs,
exmatricularea in timpul studiilor §i suportarea consecinfelor institutionale in vigoare. In cazul in care
candidatii declarati admisi au mai beneficiat de pregitire postuniversitard subventionata, vor urma forma
de invatamant respectiva in regim ,,cu taxa”.

Nu se acceptd documente scanate, trimise prin fax, e-mail sau prin posti/curier.

Candidatii se pot preinscrie la concursul de admitere on-line, pe site-ul Facultatii de Stiinte Economice.

Dosarul de concurs (cu toate documentele originale sau in copii legalizate) va fi depus la centrul de
inscrieri al facultatii inainte de finalizarea perioadei de inscriere.

NOTA: La inmatriculare, candidatii declarati ,,admis” pe locurile finantate de la buget au obligatia
s depuni diploma de licenti in original la secretariatul facultitii.
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Conditii speciale de inscriere la concurs

Programele masterale de cercetare pot fi urmate numai de absolventii de studii de licenta ai facultatilor de
profil economic.

La masteratele profesionale sunt admisi absolventi de studii de licenta indiferent de profilul facultatilor

absolvite.
Admiterea la studii de masterat se incheie la sfarsitul celei de-a doua perioade de inscriere, care are loc in

luna septembrie 2016.

4. PERIOADELE DE INSCRIERE LA CONCURSUL DE ADMITERE
Pentru cetdtenii romani si cetatenii statelor membre ale UE, SEE si CE, inscrierile la concursul de
admitere din sesiunea iulie 2016 si septembrie 2016 se fac in spatiile care vor fi stabilite de conducerea
facultatii, dupa urmatorul orar:

« 9-17.00 - in zilele lucratoare:

* 9-12.00 - sambata si duminica.
Pentru cetatenii straini din statele membre ale UE, SE si CE care candideazi in aceleasi conditii ca si
cetdtenii romani dar nu se afla in posesia atestatului de recunoastere a studiilor eliberat de Directia de
specialitate din cadrul MENCS, depunerea dosarelor de evaluare a eligibilitatii se va face in intervalul,
stabilit de catre Comisia centrald de admitere la Departamentul pentru studenti straini al UOC. Inscrierea
propriu-zisa se va face la comisiile tehnice de admitere a facultatilor dupa primirea atestatului de
recunoastere eliberat de Directia de specialitate din cadrul MENCS.

Pentru cetatenii striini care candideaza la programe de studiu cu taxd in valutd depunerea dosarelor de
evaluare a eligibilitatii se va face, conform calendarului stabilit, la Departamentul pentru studenti striini
al UOC.

Candidatii au obligatia de a se informa zilnic, in ceea ce priveste desfasurarea admiterii, din anunturile si
listele afisate la avizierele facultatii pana la afisarea listelor definitive.

5. STABILIREA SI COMUNICAREA REZULTATELOR CONCURSULUI
Admiterea se face in ordinea descrescatoare a mediilor de admitere obtinute de candidati, in limita
numarului de locuri alocate pentru fiecare facultate, respectiv domeniu de studiu de masterat.

Candidatii declarati admisi la forma de studii fara taxa, care s-au inscris la concurs pe baza de copie
legalizata a actului de studii, sunt obligati si aducé la dosar in vederea inmatricularii actul de studii in

original.

Nedepunerea diplomei de bacalaureat si a diplomei de licenta in original din vina exclusiva a candidatului
admis duce la pierderea locului finantat de la buget.

Candidatii declarati admisi sunt obligati ca in intervalul stabilit prin calendarul Concursului de admitere
dupa fiecare afisare a rezultatelor concursului, sd-si defineasca optiunea de inmatriculare, in scris, la
secretariatele facultatilor. Cererile vor fi inregistrate in Registrul Special de Admitere 2016 si vor fi
pastrate in dosarele candidatilor admisi.

Candidatii declarati admisi sunt obligafi si semneze, odatd cu depunerea cererii de inmatriculare,
contractul de studii cu Universitatea ,,Ovidius™ din Constanta, care va face parte din dosarul personal al
studentului. In formularul tip de cerere de inmatriculare candidatul declarat admis va lua la cunostin{a de
posibilitatea ca respectivul program de studii sa nu se deruleze in situatia neinmatricularii numarului

minim de studenti necesar.
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in situatia in care un candidat a fost declarat admis pe locuri bugetate la doua programe de masterat,
acesta trebuie sa declare in scris in termenul stabilit de fiecare facultate optiunea pentru a ocupa locul
bugetat pentru unul din cele doui programe, fiind necesara depunerea diplomei de bacalaureat sia
diplomei de licen{a in original.

In formularul tip de cerere de inmatriculare candidatul declarat admis va lua la cunostintd de posibilitatea
ca respectivul program de studii si nu se deruleze in situatia nefnmatricularii numarului minim de
studenti necesari.

Candidatii admisi la studii cu taxa vor prezenta la inmatriculare dovada achitarii a 40% din taxa anuali de
scolarizare. Suma platita este nerambursabili in caz de retragere.

Candidatii declarati in_asteptare vor fi distribuiti pe locurile ramase libere in urma retragerii sau
neinmatriculirii unor candidati declarati ,.admis” pe listele anterioare, cu conditia si nu isi fi retras
dosarul de concurs de la comisia de admitere pe facultate.

Listele finale vor fi afisate pana la data stabilita in calendarul admiterii.

In cazul in care raman locuri neocupate se pot face eventuale redistribuiri, la cerere, numai intre
specializarile aceluiasi domeniu.

Cererile de redistribuire ale candidatilor, depuse in termenul fixat la nivel de facultate, vor fi inregistrate
in Registrul Special de Admitere 2016, in care se va specifica numarul cererii de redistribuire, data de
depunere si semnatura solicitantului, Cererea va fi pastrata in dosarul candidatului admis redistribuit.

Rezultatul redistribuirii va fi afisat pand in maxim 48 ore de la expirarea termenului de depunere a
cererilor, prin grija comisiei tehnice de admitere pe facultate.

6. RESTITUIREA DOSARELOR DE CONCURS

Secretariatele tehnice au obligatia sa restituie in cel mult 48 de ore de la depunerea cererii si
neconditionat, fara perceperea altor taxe, dosarele candidatilor declarati respinsi sau a celor care renunta
la locul obtinut prin admitere.

Pentru clarificari si informatii suplimentare candidatii trebuie si consulte Metodologia privind
organizarea si desfisurarea Concursului de Admitere 2016 la studii universitare de masterat in

Universitatea ,,Ovidius™ din Constanta postata pe http://www.admitere.univ-ovidius.ro/admitere/

Regulamentul prezentat a fost aprobat in sedinta Consiliului Facultatii de Stiinte Economice din
04.05.2016.

Decan,
Prof.univ.dr. Elena Cerasela Spitariu
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UNIVERSITATEA “OVIDIUS” DIN CONSTANTA

FACULTATEA DE STIINTE ECONOMICE
Aleea Universitatii, nr. 1, Constan{a
RO — 900527, Romania
Tel./fax ++40-41-511524
Webpage: www.ovidius-stec.ro

Anexa 1

SCRISOARE DE INTENTIE
ADMITERE MASTER, sesiunea 2016

Numele si prenumele candidatului: ...
CONP-11 cantidatiluls ..o sssiviissm s s ssessso s saiasssavoesmmms sosssss

Nr. legitimatiei de concurs (se completeaza de Comisia de admitere): ............ocoee

1. De ce ati ales Facultatea de Stiinte Economice din cadrul Universitatii
»Ovidius”

................................................................................................................................
................................................................................................................................
................................................................................................................................
................................................................................................................................

..........................................................................................................................

2. Care sunt obiectivele dumneavoastrd in carierd dupa finalizarea
studiilor

................................................................................................................................
................................................................................................................................
............................................................................................................................

............................................................................................................................
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UNIVERSITATEA “OVIDIUS” DIN CONSTANTA

FACULTATEA DE STIINTE ECONOMICE
Aleea Universitatii, nr. 1, Constan{a
RO - 900527, Roménia
Tel./fax ++40-41-511524
Webpage: www.ovidius-stec.ro

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

Calificativ (se acorda de Comisia de admitere) .........coccvvveivvieieirerecreeei e,
Semnatura Semnétura
Cadru didactic responsabil inscriere candidat
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